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Ai sigg. Docenti e Coordinatori delle classi Quinte  

Sede  
All’Albo dell’Istituzione scolastica 

Al Sito dell’Istituzione scolastica 
 

Oggetto: DIRETTIVA OPERATIVA PER LA REDAZIONE DEL Documento di classe del 15 

Maggio. Linee programmatiche. 

In riferimento alla normativa vigente in materia di Esami di Stato le SS.LL. provvederanno 
ad elaborare entro i termini previsti quanto qui di seguito specificato. 

 
Documento di classe (da presentare al protocollo entro il 14/5/2017). Le funzioni strumentali (POF 

e Progettazione Educativa e Didattica) concordandolo con il Dirigente Scolastico,  hanno 
predisposto un format da seguire per la stesura di tale documento (dello stesso è possibile fare il 
download dal sito). L'indice è il seguente 
 

 

Presentazione della Scuola  

Finalità del PTOF  

 La valutazione Criteri e modalità 

 Quadro orario 

 Sistema di assegnazione dei crediti nel triennio  

Progetti  

Griglie di correzione prove scritte  

 Prima  prova  

 Seconda prova  

 Terza prova  

Valutazione  colloquio  

Presentazione della classe  

Relazione dei docenti del Consiglio di Classe sul lavoro svolto 

Simulazione terze prove  
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Composizione Consiglio di Classe  

 
i titoli in grassetto indicano le parti che il Consiglio di Classe, il Coordinatore e/o il singolo docente 
devono compilare. 
 
A cura del Consiglio di classe: Presentazione  della classe.  
Essa dovrà essere così organizzata:  
 

− Formazione della classe e continuità didattica; 
− Comportamento degli alunni e rapporti con gli insegnanti e con la classe; 
− Livello culturale raggiunto, se necessario in rapporto ai livelli di partenza; 
− Attività didattica secondo l’offerta formativa proposta dall’Istituto; 
− Metodologie e strumenti; 
− Progettualità: progetti a cui gli studenti della classe hanno aderito.  

 
A cura di ogni docente: Relazione dei docenti del Consiglio di Classe sul lavoro svolto da 
presentare al coordinatore di classe entro il 10/05/2017. Tale documento dovrà contenere: 
 

− Finalità della disciplina 
− Profitto, programma, interesse, impegno e partecipazione, frequenza 
− Verifiche, criteri di valutazione, risultati globali 
− Metodologia, sussidi, libri di testo utilizzati:  
− Comportamento  
− Rapporti con: Famiglie, colleghi, altri operatori scolastici 

 
A cura del Coordinatore di classe: inserimento del testo delle Simulazioni di Terze prove 

effettuate durante l’anno scolastico; inserimento dei nomi dei docenti che compongono il 

Consiglio di Classe; inserimento delle relazioni dei singoli docenti. 

 
N.B. É opportuno che ogni documento trovi rispondenza su quanto verbalizzato durante i Consigli 
di Classe e quanto riportato nelle linee programmatiche. La relazione, deve essere presentata in un 
file scritto in TIMES NEW ROMAN 12 e consegnata in tempo utile al Coordinatore. 
F.S. Progettazione Educativa e Didattica P.T.O.F. 
prof.ssa Filomena Palermo 
prof. Gino Aloe 
                                Il Dirigente Scolastico  Prof. Arch. Francesco Calabria 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’ex art. 3 comma 2 D.lgs n° 39/93)  
 


